转正定级(初聘专业技术职务)流程

	流程
	负责人
	形成材料

	
	
	


学院下发转正定级（初聘专业技术职务）呈报表





人事处





终止合同人员：个人提交终止合同申请








个人述职、部门考核、评议、签署意见





部门考核


签署意见


























申请人











续聘人员：


个人提交续聘申请填写初聘专业技术职务呈报表














         人事处审核





兑现相关待遇





各部门





申请人


人事处





签协议





校领导


申请人





申请续聘的，由院长办公会审批





申请离校的按离校流程办理





人事处














人事处








